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PROT. 926/2017 del 05.07.2017

Oggetto: “Attivita di audit in materia di d.lgs. 231/01e anticorruzione (L.190/2012, D.lgs.33/2013)” -
Procedura negoziata ai sensi dell’art.36 comma 2 lettera b, del D. Lgs.50/2016.

LETTERA DI INVITO

Amministrazione Aggiudicatrice: ECOCERVED S.C.A.R.L.

Sede: Via Emilio Zago 2

Responsabile Unico del Procedimento: STEFANO GALLO

Responsabile tecnico di Ecocerved: ANTONELLA EUGENI

Telefono: 051 6316720

Fax: 051 6316715

Indirizzo di posta elettronica: stefano.gallo@ecocerved.itmailto:marco.botteri(@ecocerved. it

Profilo di Committente: www.ecocerved.it

Spettabile Societa,

Si rende noto che ¢ intendimento di “ECOCERVED S.C.A.R.L.” societd consortile a responsabilita limitata, (di
seguito anche la “Stazione Appaltante” o “Ecocerved”) provvedere all’affidamento di “Attivita di audit
in materia di d.Igs. 231/01e anticorruzione (L.190/2012, D.lgs.33/2013)” (di seguito anche il
“Servizio”), da svolgersi nei termini ¢ con le modalita previste nel Capitolato allegato alla presente
“Lettera di invito”.

At sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b del d.lgs. 50/2016, la Stazione Appaltante ha avviato I’apposita
indagine di mercato. In particolare, la presente procedura, quale ricerca di mercato, non impegna in alcun
modo Ecocerved all’aggiudicazione definitiva ed alla conseguente stipula del contratto.

Articolo 1 — Caratteristiche tecniche del servizio

Trattasi di appalto di servizi, di cui alla categoria CPV: 79212200-5.

Il servizio oggetto di contratto deve rispondere alle specifiche riportate nel Capitolato (Allegato 1) che ¢
parte integrante e sostanziale della presente Lettera di invito.

Articolo 2 — Criterio di scelta dell’offerta
L aggiudicazione del servizio avverra con il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa come
previsto all’articolo 95 comma 10 bis del D. Lgs.50/2016.

L’operatore Economico che totalizzera il Punteggio Totale pit alto derivante dalla sommatoria dei
Punteggi ottenuto dall’Offerta Tecnica e dall’Offerta Economica sara dichiarato Aggiudicatario

Provvisorio del presente appalto.
I punteggi attribuibili alle Offerte Tecniche ed Economiche saranno calcolati secondo la suddivisione
seguente:
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Criteri di valutazione Punteggio Massimo
Offerta Tecnica 70
Offerta Economica 30
Punteggio Totale 100

La Stazione Appaltante si riserva di chiedere chiarimenti in merito all’Offerta Tecnica presentata qualora
ritenesse che la stessa contenga valori non compatibili con le prestazioni offerte. L’operatore si impegna
fin da ora a fornire tutti i chiarimenti, supportati da adeguata documentazione che la Stazione Appaltante
dovesse richiedere.

e PUNTEGGIO TECNICO
Per I’attribuzione del punteggio tecnico la Commissione attribuira un punteggio max pari a 70 punti, come
da Tabella di seguito riportata:
Punteggio
Max

Criterio Nota

Verra valutata I’esperienza dell’impresa, da dimostrarsi
mediante una breve descrizione delle attivita svolte dal
concorrente nel biennio antecedente la data della lettera di
invito, che possono costituire elemento di valore
riutilizzabile per accelerare o migliorare la qualita delle
attivita da svolgere.
Costituira titolo preferenziale esperienze maturate presso
Arogatta societa di cui all’art. 2 comma 1 lettera m) e o) del D.Lgs.
175/2016.
Ecocerved si riserva di richiedere di comprovare
I’esperienza dichiarata mediante adeguata
documentazione.

1. Competenze ed
esperienze maturate
che possono essere |30
oggetto di riuso nel

Elementi migliorativi ed aggiuntivi proposti in termini di
2. Elementi Migliorativi |10 metodologia e strumenti finalizzati ad un efficientamento
quantitativo, qualitativo e temporale.

a) Specifiche esperienze, documentate dai curriculum
vitae, del gruppo di lavoro in ambito D.Lgs.

3. Composizione del 15 231/01 e L. 190/12 con evidenza delle societa
Gruppo di lavoro auditate secondo quanto indicato al punto 0.
10 b) Composizione del gruppo suddiviso sulle figure

professionali di cui all’articolo 4 del capitolato.

4. Tempi e modalita di
sostituzione dei
componendi del
Gruppo di lavoro

Verranno valutati i tempi e le modalita per la modifica del
5 gruppo di lavoro dietro richiesta di Ecocerved o per cause
di forza maggiore.
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la Commissione attribuira i punteggi sulla base della seguente formula

P,(a) =)’ (W, x V(a),)
dove: .
Pt (a) = Punteggio di valutazione tecnica per I’offerta “a”;
Wi = punteggio attribuito al criterio “i” (elencati nella successiva tabella);
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) relativo all’clemento i variabile fra 0 e I;
n = numero totale degli elementi
Con riferimento ai punteggi specificati nella tabella sottostante, si precisa che, laddove prevista una
valutazione, la Commissione attribuira collegialmente, per ciascun criterio “i”, un giudizio su cui vi sia
I"accordo di tutti i Commissari, utilizzando la seguente scala:

Giudizio Eccellente | Ottimo Buono | Discreto | Sufficiente o

- adeguato
Valore V; 1,00 0.80 0.60 0.40 0,20 0,00
assegnato

per i criteri:
* Competenze ed esperienze maturate che possono essere oggetto di riuso nel progetto,
e Elementi Migliorativi,
® Specifiche esperienze, documentate dai curriculum vitae, del gruppo di lavoro in ambito D.Lgs. 231/01 e L.,
190/12 con evidenza delle societa auditate secondo quanto indicato al punto 0,
® Tempi e modalita di sostituzione dei componendi del Gruppo di lavoro

Al Criterio 3 b) Composizione del gruppo suddiviso sulle figure professionali di cui all’articolo 4 del
capitolato sulla base della seguente formula:

Io
I= x 10
Imax

Dove: I = punteggio assegnato all’incidenza percentuale di impiego previsto per il manager ¢ il senior sul
totale delle giornate previste; Pmin = prezzo offerto piti basso; Po = prezzo (in esame)

¢ PUNTEGGIO ECONOMICO
Sara assegnato un punteggio massimo pari a 30 punti per la proposta migliorativa con il prezzo
complessivo piu basso applicando la seguente formula:

Pmin
P= x 30
Po
Dove: P = punteggio assegnato al prezzo previsto per lo svolgimento di tutte le attivita richieste; Pmin =
prezzo offerto pill basso; Po = prezzo (in esame)
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Per il calcolo dei punteggi si considerano le prime due cifre decimali.

Articolo 3 — Validita dell’offerta
I’offerta si riterra valida per 180 giorni dalla data di presentazione.

Articolo 4 — Importo e durata del servizio a base d’asta

L’importo a base d’asta ¢ di € 32.000,00 (trentaduemila/00), oltre IVA, che salvo I’adeguamento di
legge, ¢ da ritenere omnicomprensivo di ogni ulteriore onere ¢ spesa. Le eventuali spese di trasferta sono
disciplinate dall’art. 2 del Capitolato.

La Stazione Appaltante prenderd in considerazione solo offerte inferiori o pari alla somma sopra indicata.

Articolo 5 — Svolgimento della procedura
L’Operatore Economico, invitato a presentare offerta, dovra allegare entro la scadenza indicata nella

presente lettera di invito i documenti di cui ai successivi commi del presente articolo, tutti firmati

digitalmente.

L’ offerta dovra essere presentata tramite PEC alla casella acquisti.ecocerved@pec.it entro le ore 13.00 del
17/07/2017, pena D’esclusione dalla procedura. Alle ore 14.00 del 17/07/2017 la Stazione Appaltante
procedera all’apertura delle offerte secondo procedura.

Dovranno essere allegati i documenti di seguito indicati, compilati e sottoscritti con firma digitale:

e La presente Lettera di invito, firmata digitalmente per presa visione ed integrale accettazione
del contenuto

o 1l Capitolato (Allegato 1), firmato digitalmente per presa visione ed integrale accettazione del
contenuto

o 1l documento contenente I'Offerta Tecnica, preferibilmente sulla base dello Schema di Offerta
(Allegato 2 alla Lettera di invito). In caso di libera compilazione a cura dell’operatore economico,
I’Offerta dovra comunque contenere tutti gli elementi riportati nel predetto form.

o 1l documento contenente 1’indicazione dell’Offerta Economica, preferibilmente sulla base dello
Schema di Offerta Economica (Allegato 3 alla Lettera di invito). In caso di libera compilazione a
cura dell’operatore economico, 1’Offerta Economica dovra comunque contenere tutti gli clementi
riportati nel predetto form.

Nell’ambito dell’Offerta Economica dovra essere indicato:

e il valore complessivo dell’offerta, al netto dell’IVA, in cifre e in lettere, espresso con un
numero di decimali non superiore a due;

o la percentuale di ribasso offerta in cifre e in lettere, espresso con un numero di decimali non
superiore a due.

Nell’Offerta Economica dovranno essere altresi indicati i costi per le misure di adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro (costi di sicurezza facenti capo
all’ Appaltatore), ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs.50/2016.
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Non saranno ammesse offerte complessivamente superiori alla base d’asta, pari a € 32.000,00

I.V.A. esclusa.

Il Responsabile Unico del Procedimento, dara corso alla verifica delle eventuali offerte anormalmente
basse secondo quanto previsto all’art. 97 comma 3 del D.Lgs.50/2016.

Ai sensi del comma 5 dell’art. 97 del D. Lgs.50/2016 Ecocerved richiedera per iscritto, assegnando al
concorrente i termini di legge per fornire le adeguate giustificazioni. Gli operatori economici forniranno le
spiegazioni richieste sui prezzi o su altri elementi dell’offerta che appaiano anormalmente bassi sulla base
di un giudizio tecnico sulla congruita, serietd e sostenibilita dell’Offerta. Conseguentemente la Stazione
Appaltante dichiarera I’anomalia delle offerte che, all’esito del procedimento di verifica, sono risultate non
congrue ¢ la relativa esclusione.

Articolo 6 — Stipula del contratto ed avvio dell’esecuzione della prestazione

[ servizio verra affidato ai sensi dell’art. 32 del d.lgs. 50/2016. L’appalto sara regolato dalla presente
Lettera Invito, dagli altri atti di gara nonché dalle prescrizioni normative contenute nel D. Lgs.50 del
18/04/2016.

Articolo 7 — Subappalto
Come disposto dall’art. 105 del d.1gs. 50/2016, la aggiudicataria eseguira in proprio il servizio compreso
nel contratto. Il contratto non puo essere ceduto a pena di nullita.

Articolo 8 — Risoluzione del contratto

La Stazione appaltante si riserva la facolta di risolvere il rapporto, ai sensi e per gli effetti di cui all’art.
1456 c.c., a tutto rischio della Societa aggiudicataria, mediante semplice dichiarazione stragiudiziale,
qualora la socicta aggiudicataria:

1. violi anche una sola delle obbligazioni di cui alle presenti Lettera di invito;

2. superi di oltre 30 (trenta) giorni lavorativi i termini previsti per la realizzazione delle attivita;

3. non intenda sottostare alle penalita;

4. violi le disposizioni di cui all” articolo “Subappalto™;

Con la risoluzione del contratto Ecocerved Scarl avra diritto di affidare ai fornitori successivi in
graduatoria o a terzi la fornitura in danno alla ditta appaltatrice.

La risoluzione per inadempimento e I’esecuzione in danno non pregiudicano il diritto di Ecocerved Scarl al
risarcimento dei maggiori danni subiti e non esimono la ditta appaltatrice dalle responsabilita civili e penali
in cui essa ¢ eventualmente incorsa, a norma di legge per i fatti che hanno determinato la risoluzione.

Articolo 9 — Definizioni delle controversie

Per la definizione di eventuali controversie che possano insorgere in merito all’interpretazione ed
all’esecuzione della presente lettera invito e del rapporto contrattuale che la stessa & chiamata a disciplinare
¢ eletto quale foro competente quello di Bologna.

Articolo 10 — Tracciabilita dei flussi finanziari

L’aggiudicataria assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto
2010 n. 136 e successive modificazioni e garantisce che gli obblighi di tracciabilita siano rispettati da tutti i
soggetti coinvolti nella filiera.
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Articolo 11 — Riserve

Ecocerved Scarl non & tenuta a corrispondere alcun compenso ai concorrenti per le offerte presentate.

Si precisa che la presente procedura non ¢ impegnativa per Ecocerved, la quale si riserva:

« 1a facolta di procedere all’aggiudicazione della fornitura anche in presenza di una sola offerta presentata
ritenuta valida;

« la facolta di sospendere, revocare, annullare o non aggiudicare la fornitura — per qualsiasi ragione € a suo
insindacabile giudizio - in qualunque momento, senza che il fornitore partecipante possa pretendere penali,
risarcimento danni, indennita o indennizzi altrimenti detti;

« il diritto, a qualsiasi titolo, di non stipulare il contratto, anche se sia in precedenza intervenuta
I’aggiudicazione, senza che ’aggiudicatario della fornitura possa pretendere penali, risarcimento danni,
indennita o indennizzi altrimenti detti;

+ la facolta di negoziare direttamente con uno dei partecipanti alla procedura di gara anche non risultato
aggiudicatario, al fine di addivenire alla definizione di una offerta idonea all’aggiudicazione e stipula
immediata del contratto di fornitura.

Articolo 12 — Richiesta di chiarimenti

Le richieste di informazioni di carattere amministrativo relative alla gara saranno accolte solo se trasmesse
all'attenzione del Responsabile Unico del Procedimento dott. Stefano Gallo.

e richieste di informazioni di carattere tecnico saranno accolte solo se trasmesse all'attenzione di
Antonella Eugeni — antonella.eugeni@ecocerved.it.

11 termine ultimo per la richiesta di chiarimenti di natura tecnica 0 amministrativa relativi alla gara ¢ fissato
entro le ore 12:00 del 12/07/2017. I chiarimenti verranno comunicati, con effetto di notifica a tutte le
Imprese concorrenti entro il termine del 12/07/2017 ore 18:00.

Non sara data risposta alle richieste e/o quesiti, pervenuti oltre tale il termine di cui sopra.

Articolo 13 — Rinvio alle disposizioni di legge e regolamentari

Per quanto non previsto nella presente lettera invito ed a completamento delle disposizioni in essa
contenute si applicano le disposizioni legislative in materia, con particolare riferimento alle norme del
D.Lgs.50/2016 ed al Codice Civile.

Articolo 14 — Tutela della riservatezza delle informazioni

L’Operatore Economico si obbliga a rispettare ed a far rispettare al personale impiegato per all'esecuzione
del presente Contratto le prescrizioni previste dal D.Lgs.196/2003 e s.m.i., impegnandosi in particolare, nel
trattamento dei dati personali di cui verra a conoscenza nell’espletamento delle prestazioni contrattuali, al
rispetto dei principi di pertinenza e non eccedenza.

E’ obbligo dell’Operatore Economico individuare ¢ nominare per iscritto gli incaricati del trattamento che
opereranno softo la propria responsabilita, in quanto deputati alle operazioni di trattamento ed impartire
agli stessi specifiche istruzioni scritte, conformemente a quanto stabilito dall’art. 30 del Codice e vigilare
sulle istruzioni impartite. L’Appaltatore garantisce che il proprio personale autorizzato trattera come
riservata ogni informazione della quale venisse a conoscenza durante o in relazione ad ogni attivita inerente
l'esecuzione del Contratto. E’ in ogni caso esclusa l’alterazione, la duplicazione, la riproduzione,
I’asportazione di documentazione di Ecocerved, anche qualora contenesse notizie divenute gia di pubblico
dominio.
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L’ Appaltatore si obbliga altresi al rispetto delle prescrizioni previste dal Provvedimento del Garante per la
protezione dei dati personali del 27 novembre 2008 e s.m.i., accertando le competenze dei propri
Amministratori di Sistema e provvedendo alla nomina degli stessi

Con particolare riferimento alle misure di sicurezza previste dal medesimo D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. €
relativi allegati, I’ Appaltatore, limitatamente ai compiti affidatigli con il presente Contratto, provvedera a
porre in essere tutte le misure idonee a tutelare la sicurezza dell’ attivita.

Qualora nell'esecuzione del presente Contratto sia necessario il rilascio al personale impiegato
dall’ Appaltatore di codice identificativi e/o parole chiavi che consentano l'accesso all'interno dei gestionali
di Ecocerved, il rilascio avverra solamente previa autorizzazione scritta da parte di Ecocerved e limitata
all'accesso ai dati la cui conoscenza ¢ necessaria e sufficiente per lo svolgimento delle attivita contrattuali.
In tali casi, I'Appaltatore si obbliga a vigilare affinché il personale impiegato nello svolgimento delle
attivita previste dal presente Contratto utilizzi i codici identificativi e le parole chiave unicamente per lo
svolgimento del Contratto e nei limiti delle autorizzazione concessa, avvertendolo altresi che I’eventuale
utilizzo, diffusione o comunicazione dei codici e/o delle parole chiave al di fuori dei limiti previsti nel
presente Contratto puo integrare gravi fattispecie di responsabilita.

L’Appaltatore si obbliga a comunicare tempestivamente a Ecocerved ogni tipo di evento che possa
comportare perdita, modifica o divulgazione o accesso non autorizzato dei dati, anche se accidentale.

L’Appaltatore si obbliga a tenere indenne e manlevare Ecocerved da ogni eventuale richiesta di
risarcimento danni derivante da inadempimenti da parte sua o del personale impiegato (dipendente e non)
alle previsioni del presente articolo, rinunciando a sollevare eccezioni all'accertamento effettuato da
Ecocerved circa la violazione delle suddette previsioni.

In tali casi, I’Appaltatore si obbliga, altresi, a rendere noto ai terzi, con mezzi di comunicazione correlati
alla gravita della violazione e su richiesta di Ecocerved, che la violazione delle norme di cui al predetto
articolo e/o della normativa relativa alla tutela del trattamento dei dati personali ¢ dipesa unicamente da
condotte poste in essere da esso ¢/o dal proprio personale (dipendente ¢ non).

L’ Appaltatore si impegna a tenere sollevata ed indenne Ecocerved da ogni ¢ qualsiasi pretesa che le fosse
rivolta, in sede stragiudiziale e/o giudiziale, in relazione ad asserite violazioni dei diritti di privativa
industriale, di brevetti per invenzioni o per modelli industriali o diritti d’autore.

Allegati:

1) Capitolato

2) Schema di Offerta Tecnica

3) Schema di Offerta Economica

4) Modulo di accettazione delle condizioni di fornitura

ECOCERVEDS.C.A.R.L.
Il Dii “ore Generale
DO*T. AMNErRIEA ACQUAVIVA
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